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5.6 USUARIO DOCENTE 
 
Dentro de el usuario docente existen 5 menús principales que son: documentos de 
certificación, grupos, horarios, utilerías y cerrar sesión. 
 
 

5.6.1 DOCUMENTOS DE CERTIFICACION 
 
Dentro de este menú se encuentran dos submenús que son: 

1. Gestión del Curso 
2. Instrumentación Didáctica 
3. Calificaciones Parciales 
 
 

5.6.1.1 Gestión del Curso   
 

 
 

 
 

Una vez que de clic dentro de esta opción aparecerá la siguiente pantalla. 
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Seleccione el ícono      que señala la flecha para iniciar la captura. Una vez que 
seleccione aparecerá la sig. pantalla. 
 
 

 
 
Donde se indica, oprima la punta de flecha para que aparezcan las Unidades 
Temáticas de su materia, seleccione una y pulse el botón de aceptar. Le aparecerá la 
siguiente imagen: 
 
 

 
 
En esta opción  usted deberá registrar las fechas programadas para  cada  tema y 
subtema de la unidad temática seleccionada. 
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5.6.1.2 Instrumentación Didáctica   
 

 
 
 
 

Una vez que de clic dentro de esta opción aparecerá la siguiente pantalla. 
 
 

 
 
 
 
En este submenú usted puede seleccionar   una de las  3 opciones que se muestran en 
la pantalla, capturando primero las actividades de aprendizaje en  la pantalla como se 
muestra a continuación: 
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Para iniciar la captura pulse el botón de AGREGAR  para cada uno de los subtemas y 
después REGISTRAR. 
 
 
Repetir los procesos para  MATERIAL DE APOYO  y CRITERIOS DE ACREDITACION. 
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5.6.1.3  Calificaciones Parciales   
 
 

 
 
Para  capturar calificaciones parciales ingrese al submenú  como se indica y le 
aparecerá  una  pantalla  donde  le muestra las materias que tiene registradas,  para 
que pueda capturar sus datos. 
 
 

 
 
Una vez que aparezca, seleccione la materia en la que desee capturar. 
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Capturar sus calificaciones y registrar datos.   Este  paso lo va a hacer cada vez que 
termine de evaluar una unidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 8

 

5.6.2 GRUPOS 

 
Dentro de este menú se encuentran dos submenús que son: 

• Periodo en Curso  

• Exámenes Especiales o Globales. 

• Grupos de Tutoría  

• Grupos de Residencia 

 

5.6.2.1 Periodo en Curso  

 

 
 
 
 

Una vez que de clic dentro de esta opción aparecerá la siguiente pantalla  
 

 
 
 

En la figura anterior se muestran las materias que imparte el profesor en el periodo en 
curso, se específica el grupo así como los alumnos inscritos en el; en la última columna 
aparece un cuadro de opciones que son: acta de calificaciones, lista de asistencia y 
captura de calificaciones. 
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Para ver el acta de calificaciones de clic en el icono  y aparecerá el acta de la  
siguiente manera   
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Para ver la lista de asistencia de clic en el icono    y aparecerá la lista de 
asistencia de la siguiente manera (fig. H-4). 
 

 
 

 
 
 
 
 

Para realizar la captura de calificaciones de clic en el icono   , aparecerá la 
siguiente pantalla, este ícono se activará exclusivamente en el período de cierre de 
semestre por seguridad, ya que al momento de capturar se cierra automáticamente el 

acta y en caso de error SOLAMENTE  se podrá corregir  por medio de una SOLICITUD  

DE CORRECCION   en   el  DEPTO. DE CONTROL ESCOLAR.  
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Despues de realizar la captura de captura de calificaciones de clic en el botón Registrar 
Calificaciones y aparecerá el siguiente mensaje en su  pantalla. 
 

 
 

 
 
 

De clic en ACEPTAR y lo regresara a la pantalla inicial de Periodo en Curso. Para 
finalizar de clic en CANCELAR y lo regresara a la pantalla principal del usuario docente. 
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5.6.2.2  Exámenes Especiales o Globales   

 

 
 

  
 

Después de dar clic dentro de esta opción aparecerá la siguiente pantalla . 
 
 

 
 
En  caso de que tenga exámenes programados y su Jefe de Departamento lo haya  
programado como presidente, aparecerán los datos  del alumno o alumnos a aplicar el 
examen. 
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5.6.2.3  Grupos de Tutoría   
 
 

 
 

 
 

Después de dar clic dentro de esta opción aparecerá la siguiente pantalla  

 

 
 
 
 
En  caso de que tenga grupos de tutorías programados, aparecerán los datos  de los 
alumnos. 
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5.6.2.4   Residencias   
 
 

 
 
 
Después de dar clic dentro de esta opción aparecerá la siguiente pantalla  
 
 

 
 
En  caso de que tenga grupos de tutorías programados, aparecerán los datos  de los 
alumnos. 
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5.6.4   UTILERIAS 

 
 

 
 
En  esta opción, el usuario podrá cambiar su contraseña. Esta tiene que ser de más de 
6 caracteres.  
 

NOTA:  En caso de pérdida de la contraseña, acudir a CENTRO  DE COMPUTO para 
que le sea generada una nueva. 
 
 

IMPORTANTE: 
 

Es de suma importancia que no comparta su contraseña, es responsabilidad del 

docente únicamente y todos los movimientos que se realicen con esa cuenta 

serán bajo su responsabilidad. 
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5.6.5   CERRAR  SESION 
 
 
 

 
 

 

 
Es muy importante que al terminar sus actividades en el SII  cierre sesión, ya que  SU 

CUENTA  ES  SU RESPONSABILIDAD.    


